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Objetivo General:

Formular la contestacién de demanda, ofreciendo pruebas, formulando alegatos,
interponiendo recursos y vigilando el cumplimiento de las ejecutorias, con el
proposito de defender los intereses de la Secretaria o alguna de sus Unidades
Administrativas en los Juicios de Nulidad en los que sean sefialadas como autoridad
demandada o tercero perjudicado.

Politicas y/o Normas de Operacion

Se debera realizar el procedimiento de Juicios de Nulidad respetando los siguientes
lineamientos:

» Cuando se notifique la demanda de nulidad.

v

Servidor Pulblico se refiere a la autoridad requerida por la instancia
jurisdiccional (Juzgados y Tribunales) o a la autoridad facultada para firmar el
documento respectivo.

» Apoderado Legal se refiere a fa persona autorizada por la dependencia para
representarla legalmente.

» En las actividades nos. 7, 8, 17 y 26, no es posible Qefinir ef tiempo debido a |
gue estos procedimientos dependen de la éarga “de - trabajo ¥y cnterlos
existentes en la instancia jurisdiccional (Juzgados y Tnbunales) los cuates son
ajenos al control de esta Secretaria. :

Q‘P]‘.‘Tnn
Ma U200z 7U7




- :’
Meiﬁco sed

a2

Seceelariadi Desarrlla ikane y Vivienda

{ o
DIA MES ANO

~

MANUAL ADMINISTRATIVO W

(.

15

02 10

J

SECRETARIA DE DESARROLLO

(pha. 2 )
PAG.: 2

URBANO Y VIVIENDA

DE: 1
. S
| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios de Nulidad
UNIDAD P
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Recibe notificacién de demanda y turna a [a 1 dia
Asuntos Juridicos Direccidén de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 2 Registra la demanda y envia a la Subdireccion 1 dia
Juridicos de Asuntos Contenciosos.
Subdireccién de 3 Analiza su contenido, solicita informacién a 1dia
Asuntos Contenciosos diversas areas y turna a la J.U.D. de Asuntos
Civiles, Laborales y Penales.
J.U.D. de Asuntos 4 Elabora proyecto de contestacion de demanda| 1-10 dias
Civiles, Laborales y y envia a Subdireccion de Asuntos
Penales Contenciosos para revisién y validacion.
Subdireccién de 5 Valida proyecto y recaba firma del Servidor 1 dia
Asuntos Contenciosos Publico, el apoderado o en su caso firma la
promocion.
6 Presenta el escrito ante el Tribunal de lo 1dia
Contencioso Administrativo del Distrito Federal,
archiva el acuse, e instruye a la J.U.D. de
Asuntos Civiles, Laborales y Penales para
seguimiento.
J.U.D. de Asuntos 7 Da seguimiento al Juicio y contesta los| Sin definir
Civiles, Laborales y requerimientos e interpone los recursos
Penales procedentes ante el Tribunal de lo Contencioso
Administrativo del Distri
Tribunal de lo 8 |Recibe, emite Ia Senteinma q‘cte
Contencioso notifica a la Direcciof
Administrativo del Juridicos.
Distrito Federal
Direccion General de 9 Recibe sentencia y e
Asuntos Juridicos Servicios Juridicos.
Direccioén de Servicios 10 Registra sentencia y tu;ha a la Subdireccién de 1 dia
Juridicos Asuntos Contenciosos. “pIrTH
R-LITTHY
. L ' P Y
Subdireccién de 11 | Analiza sentencia y turna a la J.U.ﬂ."HeLAsu'rQw +/ Mia
Asuntos Contenciosos Civiles, Laborales y Penales.
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UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Asuntos 12 |Recibe y revisa la sentencia para definir si esta| 1-5 dias
Civiles, Laborales y es o no favorable a los intereses de ia
Penales Secretaria.
¢ Es favorable?
Si
13 |Archiva documentos y da por concluido el 1 dia
asunto.
Conecta con el fin del procedimiento
No
14 Elabora proyecto de recurso y turna para 1 dia
validacién de la Subdireccion de Asuntos
Contenciosos.
Subdireccién de 15 Recibe, valida proyecto, recaba firma del 1 dia
Asuntos Contenciosos Servidor Publico, el apoderado o en su caso
firma la promocién y entrega a la Direccion
General de Asuntos Juridicos.
Direccion General de 16 Presenta escritoc ante el Tribunal de lo 1 dia
Asuntos Juridicos Contencioso Administrativo del Distrito Federal,
archiva el acuse, e instruye a la J.U.D. de
Asuntos Civiles, Laborales y Penales para
seguimiento.
Tribunal de lo 17 Recibe, emite |la sen y _envia_a la| Sin definir
Contencioso Direccion General de Asyntosjuridicos. —
Administrativo del B St I
Distrito Federal . «h }
I ,‘ T 4';.
Direccion General de 18 |Recibe sentencia y envia a la":Direccion-det - 1 di
Asuntos Juridicos Servicios Juridicos. RSN TP NS P T
Direccion de Servicios 19 | Registra la sentencia 1 he
Juridicos Subdireccion de Asuntos- : R
Subdireccion de 20 | Analiza sentencia y turna a la J.U.D. de Asuntos 1 dia
Asuntos Contenciosos Civiles, Laborales y Penales.
RECIZTN
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ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Asuntos 21 Recibe y revisa la sentencia al recurso paraj 1-5dias
Civiles, Laborales y definir si esta es 0 no favorable a los intereses
Penales de la Secretaria.

. Es favorable?
Si
22 Archiva documentos y da por concluido el 1 dia
asunto.
Conecta con el fin del procedimiento.
No
23 |Elabora proyecto de recurso de revision y turna| 1-3 dias
para validacion de |la Subdireccion de Asuntos
Contenciosos.
Subdireccién de 24 Recibe, valida proyecto y recaba firma del 1 dia
Asuntos Contenciosos Servidor Pulblico, el apoderado ¢ en su caso
firma la promocién.
25 Presenta escrito ante el Tribunal Colegiado de 1 dia
Circuito por conducto del Tribunal de Io
Contencioso Administrativo del Distrito Federal
y da seguimiento al recurso interpuesto.
Tribunal Colegiado de 26 Recibe, emite la sentencia que corresponda y| Sin definir
Circuito notifica a la Direccibn General de Asuntos
Juridicos.
Direccion General de 27 Recibe sentencia del rec g--lg -tdfa
Asuntos Juridicos Direccion de Servicios Juri |coss\;,_ : I
Direccion de Servicios 28 |Registra sentencia del repurso y! tuma a Ia ‘L ;_:1.-dig‘_'o
Juridicos Subdireccion de Asuntos ¢ tenC|ost;s~; I R
Subdireccion de 29 |Analiza sentencia y turna a fa-J:U.C " 'gilak‘ -f
Asuntos Contenciosos Civiles, Laborales y Penaleq ** T . Ce .
J.U.D. de Asuntos 30 |Recibe y revisa la senten@ﬂ#é&#é&-ﬁé&”f“rﬂ%s
Civiles, Laborales y definir si esta es o no favorable a los intereses
Penales de la Secretaria.
REC1YTPY
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

i Es favorable?

Si
31 Archiva documentos y da por concluido el 1dia
asunto.

Conecta con el fin del Procedimiento.

No
32 Prepara cumplimiento para firma del Servidor| 1-10 dias
Plblico o Apoderado Legal ¢ en su caso,
solicita el cumplimiento al area respectiva y
envia a la Subdireccion de Asuntos

Contenciosos.
Subdireccion de 33 Recibe, revisa cumplimiento y recaba firma del 1 dia
Asuntos Contenciosos Servidor Pablico o Apoderado Legal.

34 Notifica el cumplimiento al actor y al Tribunal de| 1-10 dias
lo Contencicso Administrativo del Distrito
Federal para que se tenga por cumplida la
sentencia.

Fin del procedimiento

RIEIT TR
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DIRECCION DIRECION DE SUBDIRECCION DE | J-U-D- DE ASUNTOS
GENERAL DE CIVILES,
SERVICIOS ASUNTOS .
ASUNTOS JURIDICOS CONTENCIOSOS LBORALES'y
JURIDICOS PENALES
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Recibe notificacién de
dermanda y turna

Demanda

Registra y envia

Demanda

Analiza su contenido,

solicita informacién y
turna

Demanda

Elabora proyecto de
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para revision y
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I@hrjdn

Valida proyecto

! o}
recaba firma o en su
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TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE
GENERAL DE
ASUNTOS
JURIDICOS

DIRECCION DE
SERVICIOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
CONTENCIOSOS

Recibe, emite
sentencia y notifica

Recursos

Sentencia

Recibe sentencia y
envia

Sentencia

Registra sentenciay [o
turna
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J-U.D. DE ASUNTOS | g;gpiRECCION DE DIRECCION TRIBUNAL DE LO
CIVILES, GENERAL DE
LABORALES Y ASUNTOS ASUNTOS CONTENCIOSO
PENALES CONTENCIOSOS JURIDICOS ADMINISTRATIVO
12
Recibe y revisa para
definir si es o no
favorable
Sentencia
il 13
Archiva documentos y
da per concluido el
asunto
NGO Sentencia
14 15 16 17
» Presenta escrito, . )
p.| Elabora proyectode g Recibe, valida archiva a cuse e El Recibe, emite
recurso y turna para proyecto, recaba firma instruye_para. sentencia v envia..
validacion y entrega seguu{uentok '
Recurso Recurso I@EL V
Recursa
RrIcTRg
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DIRECCION DE SERVICIOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE
ASUNTOS CONTENCIOSOS

J.U.D. DE ASUNTOS
CIVILES, LABORALES Y
PENALES

21

20

A\ d

Registra y turna

Sentencia

Analiza y turna

Sentencia

Recibe y revisa

Sentencia

Sl
3 22

Archiva documenios y
da por concluido el
asunto

Sentencia

Recibe, valida
proyeclo y recaba
firma

Elabora proyecte de
recursos de revisién y
turna para validacién

vision

e | g

A S .

N .
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L il

Presenta escrito y da N :
seguimiento al recursoa % !
interpuesto o
Recurso de T i i "._J

RTr1TTAN
Ma 020025747




%ﬁﬁéﬁw sedu\%

MANUAL ADMINISTRATIVO )

( DIA MES Aﬂow

Secretara de Csareolo Uibanoy Vivenda

URBANO Y VIVIENDA

L‘IS 02 10
/

SECRETARIA DE DESARROLLO | [(PAe: 10

DE: 11

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios de Nulidad

Registra y turma El

TRIBUNAL G[EEEﬁﬁ'L‘JSE DIRECCION DE | SUBDIRECCION DE
COLEGIADO DE ASUNTOS SERVICIOS ASUNTOS
CIRCUITO JURIDICOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
26
Recibe, emite
sentencia y notifica
RE(:‘.l.I.r'SD de
Sevienc
27
Recibe y envia

S 29

. Analiza sentencia y
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J.U.D. DE ASUNTOS CIVILES, LABORALES SUBDIRECCION DE ASUNTOS
Y PENALES CONTENCIOSOS

30

Recibe vy revisa

Sentencia

¢ Es favorable?

33
i’ 31
> Recibe, revisa
cumplimiento vy recaba
Archiva documentos y|o firma
da por concluido el
NO asunto Cumplimiento

lﬂencia

Notifica para que se
tenga por cumplida la

32

A

Prepara cumplimiento
para firma y envia

Cumplimiento

Juridicos




