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Objetivo General:

Sustanciar los procedimientos de pago de multas impuestas al visitado mediante la
Resolucién Administrativa dictada en el procedimiento administrativo de verificacion,
con el propésito de inhibir la conducta ilegal y proporcionar recursos al Gobierno del
Distrito Federal mediante el pago del concepto.

Politicas y/o Normas de Operacion:

Se debera imponer y cobrar las multas impuestas al visitado observando los
siguientes lineamientos:

» Se debera emitir la resoluciéon administrativa apegada a derecho, mediante
la cual sera valorada la imposicién de multas.

» Se debera enviar copia certificada de la resolucibn administrativa a la
Secretaria de Finanzas para el cobro de multa.

Ty




Ciudad

Meéfico sed

Secretaria dz Desarrolka Urbanoy Viviend:

DIA MES

ANO

-

10

J

( MANUAL ADMINISTRATIVO ]
15 | o2
uﬂfi}& SECRETARIA DE DESARROLLO PAG.: 2

URBANO Y VIVIENDA

DE: 6

N

[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Multa de Mobiliario Urbano

UNIDAD 5
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Recibe resoluciébn administrativa que 1 dia
Asuntos Juridicos impone como sancion la multa, clausura y
retiro del mobiliario urbano y la firma, emite
orden de multa y turna a la Direccién de
Servicios Juridicos.
Direccion de 2 Recibe resolucion administrativa y turna a! 10 dias
Servicios Juridicos la J.U.D. de Verificacion y Calificacion para
la notificacién de la resolucion.
J.U.D. de 3 Recibe resoluciéon administrativa y turna al 1 dia
Verificacion y Verificador Administrativo para notificar.
Calificacién
J.U.D. de 4 Recibe resolucion administrativa y se 1 dia
Verificacion y constituye en el domicilio del visitado a
Calificacion efecto de  notificar la resolucién
(Verificador comunicandole que cuenta con 15 dias
Administrativo) para impugnarla mediante recurso de
inconformidad, juicio de nulidad o juicio de
amparo.
Visitado 5 Recibe resolucién administrativa y se da| 10 dias
por enterado.
J.U.D. de 8 Realiza |la certificacion de término de 15| 20 dias
Verificacion y dias correspondiente. [
Calificacién 3 v S K
]
¢ Realiza impugnacion a Iaj resolucron
admmlstratlva?F :
No g by
7 Envia copia certificada de la ’esolucmn alal ' Bdias -
Secretaria de Finanzas par e L]
multa.
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UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Si
J.UD. de 8 Envia constancia del procedimiento de 5 dias
Verificaciéon y verificaciéon administrativo a las Jefaturas
Calificacién departamentales correspondientes.
9 Elabora oficio dirigido al particular| 5dias
informando que su denuncia ciudadana se
ha atendido a través de la orden de visita y
se le notifica.
Fin del procedimiento
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