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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de Ia
explotacién de Yacimientos Pétreos

Objetivo General:

Inscribir en el Registro de Perito responsable de la Explotacion de Yacimientos
Pétreos y emitir el carnet del registro ante la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda pare efecto de otorgar sus responsivas en las Licencias de Explotacion de
Yacimientos Pétreos que se realizan en el Distrito Federal.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» La Direccion General de Administracion Urbana, adscrita a la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda sera fa Unidad Administrativa encargada de expedir
el registro, refrendo, resello o reposicién del registro de Perito Responsable de la
Explotacion de Yacimientos Pétreos a que se refieren los articulos 11 fraccion
XXV! de la Ley de Desarrollo Urbano y 98 fraccion Il de su Reglamento.

» Ei Libro de protocolo se refiere al documento que resguarda la Direccion de
Impactos Urbanos y Licencias, en el que se inscribe el nuevo registro.

» La Comisién de Evaluacién de Peritos en Desarrollo Urbano y Peritos
Responsables de la Explotacion de Yacimientos sera ia instancia encargada de
realizar las evaluaciones.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacién de Yacimientos Pétreos

Ventanilla Unica
(ventanilla Unica)

Solicitante sefialando que tiene 5 dias para
subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

UNIDAD 5
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de registro de Perito 1 hr.
responsable en la explotacién de yacimientos
pétreos mediante formato DGAU-101 y
documentacién anexa en la Ventanilla Unica.
Subdirecci(?n de 2 Recibe formato y documentacién anexa, revisa 1hr.
Ventanilla Unica y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 2 hrs.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relacién y envia formatos anexando 2 hrs.
documentacién a la Direccién General de
Administracién Urbana.
Direccién General de 5 Recibe relacién, formatos y documentacion 1 hr,
Administracién Urbana anexa y turna a la Direccién de Impactos
Urbanos y Licencias.
Direccién de Impactos 6 Recibe y turna a la Oficina de Comisiones 1 hn;l
Urbanos y Licencias b o _ -
Direccion de Impactos 7 | Recibe, registray verifica. . -, Sl dis
Urbanos y Licencias 'g : Lo R
(Oficina de | N
Comisiones) | o Vel
¢ Cumple m{lds:requ'rs‘iféé/ AN
RSP T E AT
No TS
8 Elabora oficio de prevencion al Solicitante 1dia
informando los requisitos faltantes, recrqba
firma de la Direccién de Impactos Brbards §1 0
S Licencias y envia a la Ventanilla Qgdpal 510 -4/ L[]
Subdireccién de 9 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1 dia




i

ﬁ% sedu\%

Secretaria de Desaalo ibanay Vivendy

(DIA MES Aﬁo\
MANUAL ADMINISTRATIVO
15| oz | 10
. J
SECRETARIA DE DESARROLLO PAG.: 3
URBANO Y VIVIENDA o= s |
N

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacmn de Yacimientos Pétreos

UNIDAD R
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 10 Recibe oficioc de prevencion, recaba 5 dias
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando |la documentacion.
Regresa a la actividad No. 2
Si
Direccion de Impactos 11 Convoca a la Comisidon de Evaluacion de 1 dia
Urbanos y Licencias Peritos en Desarrollo Urbano y Peritos
{Oficina de Responsables de la  Explotacion de
Comisiones) Yacimientos a efecto de realizar la evaluacion
correspondiente.
Comisién de 12 Realiza evaluacioén, emite dictamen y entregaa | 10 dias
Evaluacion de Peritos la Direccién de Impactos Urbanos y Licencias
en Desarrollo Urbano y
Peritos Responsables
de la‘Explotacion de
Yacimientos
Direccién de Impactos 13 Recibe dictamen y turna a la Oficina de 3 hrs.
Urbanos y Licencias Comisiones., r
Direccién de Impactos 14 Recibe dictamen y revisa.
Urbanos y Licencias ; , Lo
(Oficina de R T
Comisiones) Lo
c%:océdé S
No _
15 Elabora oficio informando que no es 1dia
procedente su registro, recaba firma de Ia
Direccién de Impactos Urbanos y Licencias y
envia a la Ventanilla Unica para su entrega al
Solicitante,
Conecta con el fin del procedimiento
preaeTom
o7 LT

wa 15
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacién de Yacimientos Pétreos

UNIDAD

Fin del procedimiento

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Si ‘
16 Inscribe en el Libro de Protocolo, actualiza 1dia
directorio de peritos, publica registro, elabora
carnet y entrega a la Direccidn de Impactos
Urbanos y Licencias.
Direccién de Impactos 17 Recibe, rubrica, recaba firma de la Direccion 1 dia
Urbanos y Licencias General de Administracién Urbana y envia a la
Ventanilla Unica.
Subdireccién de 18 Recibe carnet y entrega al Solicitante. 1dia
Ventanilla Unica
(Ventanilla Unica)
Solicitante 19 Recibe camnet y firma de recibido. 1 dia
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacion de Yacimientos Pétreos

SOLICITANTE

SUBDIRECCIQN DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION

( Inicio }

4

Q .

Presenta formato y
documentacién anexa

Formate DGAU-10

Documentacion

Recibe formato,
documentacion anexa,
revisa y coteja

Formate DGAU-101

Documentacion

Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante

Volante

Elabora relacién y
envia formatos
anexando
documentacion

Relacién

Documentacion

Formatos

Recibe relacion,
formatos y
documentacién anexa
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotaciéon de Yacimientos Pétreos

Elabora oficie de
prevencion informa
faltantes y envia

Recibe y enfrega
oficio de prevencién
al sclicitante para
subsanar

COficio

1

Convoca a la
e Comision para
realizar evaluacion

z DIRECCION DE SUBDIRECCION
DIRAE: :é?g;) E IMPACTOS DE VENTANILLA
URBANOS Y URBANOS Y UNICA SOLICITANTE
LICENCIAS LICENCIAS (OFICINA (VENTANILLA
DE COMISIONES) UNICA)
] 7
—
Recibe y turna Recibe, registra y
verifica
Relacién Relaci6n
Documentacion Documentacién
E:;:rmatns
£Cumple con los
requisitos?
No Q 10
¥ 8 9

Recibe oficio, recaba
documentacién,
elabora escrito, anexa
documentacion y
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacion de Yacimientos Pétreos

COMISION DE EVALUACION
DE PERITOS EN
DESARROLLO URBANO Y
PERITOS RESPONSABLES
DE LA EXPLOTACION DE
YACIMIENTOS

DIRECCION DE

IMPACTOS URBANOS Y

LICENCIAS

DIRECCION DE IMPACTOS
URBANOS Y LICENCIAS
(OFICINA DE COMISIONES)

13

14

Realiza evaluacion y
emite dictamen y
entrega

Evaluacion

Recibe dictamen y
turna

Dictamen

Y

Recibe dictamen y
revisa

Dictamen

; + 15

Elabora oficio,
recaba firma y envia
para su entrega

Oficio

!
;
i
t17
|

Recibe, rubrica, |[]. . -

recaba firma y envia

Directorio
Registro

Camet

DT diredtotio) publica

- — - Inscribe en-el Libro dd
’ "mebcﬁd;_’adﬂaiiza

s ¢ registro, 'elabora
. Carpetyenfrega

" | pirectorio
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de registro de Perito Responsable de la
explotacion de Yacimientos Pétreos

SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA

(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

19

Recibe carnet y
entrega al Solicitante

&mp‘%dor Baez Elizarraraz

Diregtor de Impactos Urbanos y
Licencias

h 4

Recibe came y firma
de recibo

| Camet

Fin
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