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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcién relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emision del Certificado de Zonificacion de Uso de

Suelo (CUZUS)

Objetivo:

Inscribir los actos administrativos en materia de desarrollo que ordena la Ley de
Desarrollo Urbano y su Reglamento en la Direccién del Registro de los Planes y
Programas, con el propésito que el interesado pueda obtener el Certificado de
Unico de Zonificacion de Uso de Suelo respectivo.

Politicas y/o normas de operacién:

» El Area Administrativa que genere el o {los) acto (s} materia de inscripcién de
solicitara mediante oficio de estilo a la Direccién General de Administracion
Urbana la inscripcion correspondiente, debiendo anexar los documentos
correspondientes:

a) Copia Certificada de! acto en materia de inscripcion.

b) Copia simple de las publicaciones en Diario Oficial de la Federacion y/o
Gaceta Oficial del Gobierno del Distrito Federal en donde se publica el
acto materia de inscripcion. (T ™y

¢) Planos originales (segln sea el casoj.

d) Original de pago de Derechos (segun sea el s::.as_o)i - R

> La Direccién General de Administracion Utbana’ solicitara, mediante- oficio [de
estilo a la Direccion del Registro de los Plaries y Programas la inscripcion
correspondiente. - o ' T

normatividad aplicable inscribira dicho acto administrativo en materia de
inscripcion a través del Registrador quien autorizara asignando: libro, volumen,
numero de acta, fecha, sello y firma.

» La Direccién del Registro de los Planes y Programas de conformidad a I&

“rprTE
» Se entendera por CUZUS al Certificado de Zonificacion dﬁ ﬂLK%‘O._ _ [,Suel’?).
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcion relativa a actds administrativos en

materia de desarrollo urbano para la emisién del Certificado de Zonificacién de Uso de
Suelo (CUZUS)

» El Costo, Lugar y Tiempo de Atencién, seran los siguientes:

a) El pago se realiza en cualquier caja receptora de la Tesoreria del Distrito
Federal.

b) Se inscriben en la Direccién del Registro de los Planes y Programas.

c) Cuando se recibe el oficio de la Direccion General de Administracion
Urbana la inscripcién es inmediata.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Inscripcién relativa a actos administrativos en

materia de desarrollo urbano para la emision del Certificado de Zonificacién de Uso de

Suelo (CUZUS)
UNIDAD .
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direcciones Generales 1 Solicita mediante oficio a la Direccién General 1 dia
de Administracion Urbana la inscripcién de
resoluciones que se deriven de la aplicacion de
los instrumentos en materia de desarmollo
urbano y envia anexando documentacién
certificada.
Direccién Generai de 2 Recibe oficio solicitando Ia inscripcién con la 1 dia
Administracién Urbana documentaciéon certificada del instrumento
materia de inscripcioén y turna a la Direccién del
Registro de los Planes y Programas.
Direccion del Registro 3 Recibe oficio para realizar el acto de inscripcién 4 hrs.
de los Planes y con la documentacion correspondiente y turna
Programas al Registrador.
Direccién del Registro 4 Recibe y registra asignando al acto 4 hrs,
de los Planes y administrativo sujeto de inscripcién libro,
Programas volumen, nimero de acta, fecha, sello y firma,
(Registrador) remitiendo el expediente al Archivo de Tramite.
B T TIRR Y
5 Notifica al Certifi¢gadof. de la inseripcion-para’|{ 1.dia
que este una vezique élinteresado solicite el i
Certificado de Zofificacién de Uso del Suelo |.
(CUZUS) de intenés lo etabore. tomando. en |-
consideracién la re olucmn correspondlente .
Solicitante 6 |Solicita formato, equ:sna y entreg,a ala d1 ‘Lia
Ventanilla Unica a exéndo documentacnon def b
conformidad al a inistrativo—sUIEic de '
inscripcion,
Subdireccion de 7 Recibe, revisa, coteja solicitud yi 30 min.\
Ventanilla Unica documentacion. pPri~Tnp
tanilla Unica S
(Ventanilla Unica) Ma CSBEE {7 uT
8 |Registra en sistema de Ventanilla Unica, | 5 min

asigna folio, sella, rubrica y entrega volante al
Solicitante.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscrlpcmn relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emision del Certificado de Zonificacién de Uso de
Suelo (CUZUS)
UNIDAD .
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
9 Envia solicitud y documentacibn a Ia 2 hrs,
Subdireccion de Documentacion y
Certificacion.
Subdireccion de 10 Recibe y turna al Certificador para |la 2 hrs.
Documentacion y ' elaboracién del CUZUS de interés.
Certificacion
Subdireccion de 11 Recibe copia simple de la inscripcién elabora 2dia
Documentacién y CUZUS firma y turna a la Subdireccién de
Certificacion Documentacion y Certificacion para rubrica vy
(Certificador) recabar firma del Direccion del Registro de los
Planes y Programas anexando el expediente
completo.
Subdireccion de 12 |Recibe el CUZUS y expediente completo, 1dia
Documentacion y rubrica y turna para firma de la Direccién del
Certificacion Registro de los Planes y Programas.
Direccién del Registro 13 |Recibe el CUZUS rubricado y expediente | 30 min.
de los Planes y completo, firma y turna a la Ventanilla Unica
Programas - | para que sea turnhado al Archivo de Tramite.
Subdireccion de 14 Recibe CUZUS f|rm6do 'L expedlente completo;-—2-hrs.
Ventanilla Unica escanea y turna al Archlvo de Tramlte ” g
15 |Entrega a la Ventahllla Unlca papel segundad 30 rhin.
para la impresion dpl CUZUS o 1. f
Subdireccion de 16 Recibe papel segu dad |mpr|me dos tantos del 30 mi
Ventanilla Unica CUZUS, una para aCLiSe y otra para entrega .
(Ventanilla Unica ) del Solicitante. ‘
Solicitante 17  |Recibe, firma de recibido en una de las hoja de
papel seguridad y entrega acuse del CUZUS.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcién relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para ia emision del Certificado de Zonificacion de Uso de

de los Planes y
Programas

(Unidad de Archivo de
Tramite)

en el expediente correspondiente.

Fin del procedimiento

Suelo (CUZUS)
UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccic}n de 18 Recibe y turna el acuse a la Unidad de Archivo 1 hr.
Ventanilla Unica de Tramite para que se integre al respectivo
(Ventanilla Unica ) expediente del CUZUS.
Direccién del Registro 19 | Recibe acuse de entrega del CUZUS y archiva 1 hr.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Inscripcion relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emisién del Certificado de Zonificacién de Uso de

Suelo (CUZUS)
' DIRECCION DEL
DIRECCION A
DIRECCIONES GENERAL DE DIRECCION DE LOS | REGISTRO DE LOS
GENERALES ADMINISTRACION PLANES Y PLANES Y
URBANA PROGRAMAS PROGRAMAS
(REGISTRADOR)
( Inicio }
r
- Solicita mediante
oficio la inscripcion de
resoluciones y envia
documentacién
certificada
Docurnentacmn
2
Recibe oficio
solicitando la
inscripcién con
documentacion
certificada y turna
Solicitud
Documentamén
- 3 4

Recibe oficio para
realizar la inscripcion
con la documentacién

Recibe y registra
asignando libro,
volumen, nimero de

(| correspordiente'y ~t fror a, selio,
[ “tuma firna y femite
i Solicitud | - | solicitud
Do’cumentacmn ¥ Bentacidn
2 3 ifigad
5
" Nohﬁcal inscripcion
o Clide (v Parg queel
P . Intﬁ[esa o solicite el
S ¥ “eertificado
p “CITTO f] v
Ma oLl 4207 l A ]
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcién relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emisién del Certificado de Zonificacién de Uso de

Envia solicitud y
documentacién

Suelo (CUZUS)
SUBDIRECCION DE .
VENTANILLA SUBDIRECCION DE ggggﬁ;ﬁig&ﬁﬁ
SOLICITANTE UNICA DOCUMENTACION CERTIFICACION
(VENTANILLA Y CERTIFICACION (CERTIFICADOR)
UNICA)
6 7
Solicita formato, Recibe, revisa, coteja
requisita y entrega salicitud y
anexando documentacion
documentacian
Solicitud Salicitud
Documentacién Documentacion
Regisira, asigna
folio, sella, rubrica y
enfrega volante
[ Volante
) 4 ® 10 "
' —m

Recibe y turna para

Recibe copia simple
de inscripcion, elabora
CUZUS. firma y tuma_|

elabgrariﬁndel
EUZUS\ =L

anexando expegi iente

Solicitud

Documentacion

Soliciiud R
Daogumentacion -

. | Inscripcion

cuzus

Expediente

; R :,
Recib¢ el CUZUS, 14
expediente completo
rubricay turna para™"| ¢ | ] e i
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcion relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emision del Certificado de Zonificacion de Uso de
Suelo (CUZUS)

Solicitud

DIRECCION DEL i SUBDIRECC!QN DE
REGISTRO DE LOS SUBDIRECCIQN DE | VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
'PALNES Y VENTANILLA UNICA (VENTANILLA
PROGRAMAS UNICA)
13 14
Recibe el CUZUS y frmadoy expesionte
expediente completo, complelo escanea y
firma y turna tuma
cuzus Solicitud
Expediente Documentacién
16 17
Entrega papel Recibe papel > Repibe. firma de
seguridad para seguridad, imprime recibido y entrega
impresion dos tantos y entrega

Papel seguridad

[ Acuse

1
1
i
{
i 18 1 -L‘.:.?
Recibe y turna para i .
que se integre al L .
respectivo
expediente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Inscripcion relativa a actos administrativos en
materia de desarrollo urbano para la emision del Certificado de Zonificacion de Uso de

Suelo (CUZUS)

DIRECCION DEL REGISTRO DE LOS PLANES Y PROGRAMAS
(UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE)

19

Recibe y archiva

4
Expedient;
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